
Instructivo Puntos de Servicio

MECÁNICA

PASO A PASO

Informamos que del 2 al 11 de julio del 2019, se estará llevando a cabo la Campaña envía 
presente en Buró 2019 apoyada por envía Promociones. 

A continuación encontrarán toda la información de esta Campaña:

Del 9 al 14 de julio se llevará a cabo en Bogotá la Feria Buró 2019, evento que tiene como objetivo dar a conocer y apoyar el talento nacional 
de jóvenes colombianos que quieren consolidar su emprendimiento en empresas rentables a largo plazo.

Así mismo, es un espacio para posicionar el emprendimiento nacional y fomentar la creación de empresa en diversos campos creativos.

Nuestra marca estará presente en esta versión como la Transportadora Oficial de este evento, apoyando a los emprendedores expositores en 
la Feria (300) para que despachen su mercancía desde sus ciudades de origen a Bogotá / C.C. Unicentro, lugar donde se llevará a cabo la Feria 
Buró 2019. 

Por ende, se han autorizado los Puntos de Servicio Directos (Receptorías) a nivel nacional para recibir la mercancía que requieran despachar 
los expositores, antes y durante la Feria, así:

Del 2 al 4 de julio estaremos recibiendo la mercancía a nivel nacional que los expositores requieran para el montaje del evento, mercancía 
que se debe consolidar en Bogotá y entregar en el C.C. Unicentro de Bogotá el día 8 de julio del presente año. 

Nota: Durante la Feria también se habilitará del 8 al 11 de julio la recepción de mercancía a nivel nacional para resurtir los stands con entrega 
en el C.C. Unicentro de Bogotá. 

Para esta Campaña, los Expositores podrán realizar el despacho de su 
mercancía con un descuento del 25% en flete (tarifa).  Este descuento 
no aplica para el flete variable o seguro de la mercancía. 

Los Puntos de Servicio Autorizados tendrán en su OnLine el aplicativo 
para la generación de la Guía, la cual ya tendrá incluido el descuento 
autorizado y el destino cerrado Bogotá / C.C. Unicentro. / Feria Buró.

El Expositor se acercará al Punto de 
Servicio Autorizado.

Mayor información: Dirección de Mercadeo
Tel.: (1)  4239900 | Cel. 311 4910155
Extensión: 1900 
Correo electrónico: mercadeo@enviacolvanes.com.co

¡Feria BURÓ 2019!

Observación: 

Es importante garantizar que el despacho se realice el mismo día del 
recibo de la mercancía sin falta alguna. 

1

Información distribución Expositores confirmados por Ciudad:

Ingresa a “Captura de guía PDV”.3

El Promotor 
Ingresa al OnLine; 
luego digita el 
Usuario y la 
Contraseña.

2

Valida con el Nit y/o Cédula, ingresando información en identificación para confirmar si se encuentra 
autorizado. 4

Procederá a realizar la recepción de la mercancía validando 
su adecuado empaque y que no contenga elementos de 
prohibido transporte (IOPER14), caso en el cual no se debe 
recibir el despacho, indicando al Cliente la razón. 

5 Ingresará los datos de 
Remitente, y el Destinatario, ya 
aparece predeterminado.  

6

En el campo notas de la Guía, ingresa el stand 
y pabellón donde estará ubicado el expositor 
(prerrequisito para poder generar la guía). 

8Registra el “Dice contener” y liquida el envío.7

CIUDAD N.EXPOSITORES
ARMENIA 1
BARRANQUILLA 12
BOGOTÁ 226
BUCARAMANGA 1
CALI 21
CÚCUTA 1
MANIZALES 4
MEDELLÍN 75
MONTERÍA 1
NEIVA 1
PEREIRA 1
SANTA MARTA 1
SINCELEJO 2

TOTAL 347

Graba e imprime la Guía.9


