
Instructivo Puntos de Servicio

MECÁNICA

PASO A PASO

DESPACHO DE PRUEBAS DE CONSUMO

Informamos que a partir del 20 de mayo del 2019 y hasta el 31 de julio del 2019 ó hasta agotar existencias, 
lo que ocurra primero, se estará llevando a cabo la promoción DESAYUNOS Divertidos MAIZENA, que está 
desarrollando envía Promociones. A continuación, encontrarán toda la información de esta promoción:

El consumidor presentará 3 sobres vacíos de Pancakes Maizena 
de 120gr. c/u más 2 empaques vacíos de Colada Maizena de 
30gr c/u de cualquier sabor y reclamará GRATIS 1 SARTÉN. Son 
4 motivos coleccionables

Ingresa a la 
Intranet, ubica el 
módulo de Puntos 
de Venta y 
selecciona 
Promociones.

Nota: Cada participante solo podrá ser acreedor a 
máximo 8 premios durante la vigencia de la actividad, 
independiente a que sea el mismo tipo de premio o uno 
distinto.

Mayor información: envía Promociones 
Tel.: 2687434 / 2692991 Cel. 320 3471584 
Mitel extensión: 8017 
Correo electrónico: enviapromociones@enviacolvanes.com.co

¡Desayunos divertidos MAIZENA!

Indicaciones: 
Los Colaboradores de envía pueden participar en esta promoción siempre y cuando cumplan con las Condiciones de la mecánica.

1

Grapa los empaques al comprobante por Cliente y deposítalos dentro de la bolsa transparente tamaño 
oficio o carta, según la cantidad de redenciones durante el día.1

Unifica y genera la Guía de Cortesía por esa unidad de empaque. La Guía se dirige a envía Promociones a 
DIARIO, a la Carrera 43 No. 14 - 86 en Bogotá. 2

Recuerda relacionar en la Guía la cantidad de pruebas de consumo y comprobantes de entrega.3

No aplica: Cajas de MAIZENA.

Selecciona el botón Movimientos, seguidamente en 
entrega / recepción de productos y la promoción 
(Desayunos Divertidos Maizena).

3

Luego digita tu 
Usuario, 
Contraseña y el 
perfil de oficina.

2

Digita la cantidad de empaques ubicándolas en 
el producto correspondiente según los dos (2) 
tipos de empaques requeridos. Click en 
Calcular y el sistema automáticamente le 
mostrará la cantidad de empaques a recibir del 
consumidor y el premio a entregar.
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Reclama: colocar en Producto la cantidad de 
premios a entregar según la figura que el 
Consumidor desee llevar y Registrar los datos 
solicitados.
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Finalmente selecciona el botón Entregar, imprime y solicita la firma en el comprobante, entrega una copia al 
consumidor, deja 1 para el Punto de Servicio y 1 para despachar a envía Promociones.6


